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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอลงรายการสัญชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัติ
สัญชาต ิ(ฉบับที( 4) พ.ศ. 2551 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:เทศบาลตําบลสคุริิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื(อกระบวนงาน:การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญตัสิญัชาติ (ฉบบัที
 

4) พ.ศ. 2551 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกับริหารการทะเบียน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  
5. กฎหมายที(ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. สญัชาติ(ฉบบัที� 4) พ.ศ. 2551 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื 8นที(ให้บริการ: สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที(กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน284  

 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 659  

 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 73  

10. ชื(ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 
23 แหง่พระราชบญัญัตสิญัชาต ิ(ฉบบัที
 4) พ.ศ. 2551 08/06/2558 15:14  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการสํานกัทะเบียนท้องถิ�นเทศบาลตําบลสคิุริน/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั(งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื(อนไข(ถ้ามี) ในการยื(นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
คณุสมบตัิ 
บคุคลที
จะยื
นคําขอลงรายการสญัชาตไิทยมีอายตุั Eงแต ่15 ปีบริบรูณ์ขึ Eนไปกรณีอายตํุ
ากวา่ 15 ปีให้บิดามารดาหรือ
ผู้ปกครองยื
นคําขอแทนสามารถแบง่เป็น 3 กลุม่ 
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1. เป็นกลุม่บคุคลที
เกิดในประเทศไทยก่อนวนัที
 14 กมุภาพนัธ์ 2515 โดยมีพอ่และแมเ่ป็นคนตา่งด้าวที
เข้ามาอยูใ่น
ประเทศไทยเป็นการชั
วคราวหรือได้รับผอ่นผนัให้อยูไ่ด้เป็นกรณีพิเศษหรือเข้ามาอยูใ่นประเทศไทยโดยมิชอบด้วย
กฎหมาย 
2. เป็นกลุม่บคุคลที
เกิดในประเทศไทยตั Eงแตว่นัที
 14 ธนัวาคม 2515 ถึงวนัที
 25 กมุภาพนัธ์ 2535 โดยมีพอ่และแมเ่ป็น
คนตา่งด้าวที
เข้ามาอยูใ่นประเทศไทยเป็นการชั
วคราวหรือได้รับผ่อนผนัให้อยูไ่ด้เป็นกรณีพิเศษหรือเข้ามาอยูใ่นประเทศ
ไทยโดยมิชอบด้วยกฎหมาย 
3.กลุม่บตุรของบคุคลกลุม่ที
 1 หรือกลุม่ที
 2 ที
เกิดในประเทศไทยก่อนวนัที
 28กมุภาพนัธ์ 2551 บคุคลกลุม่นี Eต้องมีพอ่
หรือแม่คนใดคนหนึ
งหรือทั Eงสองคนเป็นผู้ ที
เกิดในประเทศไทยและถกูถอนสญัชาติตามปว.337 จงึเป็นสาเหตทํุาให้ผู้ ที

เป็นบตุรไมไ่ด้รับสญัชาตไิทย 
เงื
อนไข 
1)เป็นผู้ ที
อาศยัอยูใ่นประเทศไทยติดตอ่กนัโดยมีหลกัฐานการทะเบียนราษฎร 
2) เป็นผู้ มีความประพฤตดีิหรือทําคณุประโยชน์ให้แก่สงัคมหรือประเทศไทย 
หมายเหตุ 
1) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดยผู้ ยื
นคําขอจะต้อง
ดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักลา่วมิเชน่นั Eนจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละ
ทิ Eงคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทึกความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
2) เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัตั Eงแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พ.ร.บ.อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
13. ขั 8นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รับผิดชอบ 

ที( ประเภทขั8นตอน 
รายละเอียดของขั 8นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที(
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1) ผู้ ยื
นคําขอลงรายการ
สญัชาตไิทยตามแบบคําขอ
ลงรายการสญัชาตไิทยใน
ทะเบียนบ้านตามม.23 
พร้อมด้วยเอกสารหลกัฐาน 
2) ตรวจสอบความครบถ้วน
ถกูต้องของเอกสาร

1 วนั สํานกัทะเบียน
ท้องถิ
นเทศบาล
ตําบลสคุริิน 

- 
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ที( ประเภทขั8นตอน 
รายละเอียดของขั 8นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที(
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลกัฐานและการมีชื
อและ
รายการบคุคลฐานข้อมลู
ทะเบียนราษฎร 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบสวนผู้ ยื
นคําขอและ
พยานบคุคลผู้น่าเชื
อถือ
เพื
อให้การรับรองคณุสมบตัิ
ตามกฎหมายของผู้ ยื
นคํา
ขอรวบรวมเอกสารหลกัฐาน
ที
เกี
ยวข้องพร้อมความเห็น
เสนอให้นายอําเภอ/
ผู้ อํานวยการเขต (แล้วแต่
กรณี) พิจารณา 

89 วนั - - 

3) 

การพิจารณา 
 

นายอําเภอ/ผู้ อํานวยการ
เขต (แล้วแตก่รณี) 
พิจารณาอนมุตัหิรือไม่
อนมุตัิ 

15 วนั สํานกัทะเบียน
ท้องถิ
นเทศบาล
ตําบลสคุริิน 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

-กรณีที
มีคําสั
งอนญุาตนาย
ทะเบียนสง่เรื
องให้สํานกั
ทะเบียนกลางตรวจสอบ
เพื
อกําหนดเลขประจําตวั
ประชาชนและแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอ
ทราบเป็นหนงัสือ 
-กรณีที
มีคําสั
งไมอ่นญุาต
ให้แจ้งเหตผุลดงักลา่วด้วย 

5 วนั สํานกัทะเบียน
ท้องถิ
นเทศบาล
ตําบลสคุริิน 

- 

5) 
การพิจารณา 
 

สํานกัทะเบียนกลาง
ตรวจสอบหลกัฐานเอกสาร
ผลการพิจารณาอนมุตัขิอง

15 วนั สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

- 
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ที( ประเภทขั8นตอน 
รายละเอียดของขั 8นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที(
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

นายอําเภอ/ผู้ อํานวยการ
เขตและดําเนินการกําหนด
เลขประจําตวัประชาชน
ให้แก่ผู้ ยื
นคําขอ 

6) 

การพิจารณา 
 

- สํานกัทะเบียนกลางแจ้ง
ผลการกําหนดเลขบตัร
ประจําตวัประชาชน 
- สํานกัทะเบียนอําเภอ/
สํานกัทะเบียนท้องถิ
นแจ้งผู้
ยื
นคําขอเพื
อเพิ
มชื
อเข้าใน
ทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) 

7 วนั สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 132 วนั 
14. งานบริการนี 8ผ่านการดาํเนินการลดขั8นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Eนตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื(นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที(ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที( รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สตูบิตัรหรือ
หนงัสือรับรอง
การเกิด(ท.ร.20/)   
หรือหนงัสือรับ 
รองสถานที�เกิด
ของผู้ขอลงราย 
การสญัชาตไิทย 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.14
หรือท.ร.13) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 
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ที( รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนประวตัิ 
(ท.ร.38 ท.ร.38/1 
ท.ร.38 
กหรือท.ร.38 ข) 
หรือทะเบียน
ประวตัิประเภท
ตา่งๆในกรณีที�
เคยได้รับการ
จดัทําทะเบียน
ประวตัิ 

3) 
บตัรประจําตวัคน
ซึ�งไมมี่สญัชาติ
ไทย(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 

4) 
ใบสําคญั
ประจําตวัคนตา่ง
ด้าว    (ถ้ามี) 

กองบญัชาการ
ตํารวจนครบาล 

1 1 ฉบบั (รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 

15.2) เอกสารอื(น ๆ สาํหรับยื(นเพิ(มเตมิ 

ที( รายการเอกสาร
ยื(นเพิ(มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลกัฐานแสดงวา่
พอ่หรือแมเ่ป็นผู้
เกิดในประเทศ
ไทย (กรณีผู้ ยื�น
คําขอเกิด
ระหวา่ง 26 
กมุภาพนัธ์ 2535 
- ถึงวนัที� 27 
กมุภาพนัธ์ 2551 
 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 
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ที( รายการเอกสาร
ยื(นเพิ(มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 
รูปถ่ายขนาด 2 
นิ Cวจํานวน 1 รูป 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

เอกสารที�
หนว่ยงานหรือ
องค์กรตา่งๆออก
ให้เพื�อรับรอง
ความประพฤติ
หรือการทํา
คณุประโยชน์
ให้กบัสงัคม (ถ้า
มี) 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

สําเนาทะเบียน
บ้าน/สําเนาบตัร
ประจําตวั
ประชาชนของ
พยานที�ให้การ
รับรองบคุคล 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนเทศบาลตําบลสคุริิน อําเภอสคุริิน จงัหวดันราธิวาส 96190 โทรศพัท์ 0 7365 6194-5 

หมายเหตุ 
2) ช่องทางการร้องเรียนสํานกับริหารการทะเบียนกรมการปกครอง 59 หมู1่1 ถ.ลําลกูกาคลอง 9 ต.บงึทองหลาง

อ.ลําลกูกาจ.ปทมุธานี 12150 
หมายเหตุ( โทร 1548 (สายด่วน)  http://www.bora.dopa.go.th) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) แบบคําขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญัตสิญัชาติ (ฉบบัที
 4) 

พ.ศ.2551 
 

19. หมายเหตุ 
- 

วันที(พมิพ์ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทาํโดย สกุญัญาดีด้วยชาติ 
อนุมัตโิดย วิเชียรชิดชนกนารถ 
เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 
 

 
 

 


